CURRICULUM DE MARIA GARCIA RUIZ

DATOS PERSONALES

NOMBRE: MARIA GARCIA RUIZ
EDAD: 47 ANOS (15/09/1976) ESTADO CIVIL: SOLTERA/SIN HIJOS

LUGAR DE NACIMIENTO: MALAGA LUGAR DE RESIDENCIA: MARBELLA

FORMACION REGLADA

1994-2001 LICENCIADA EN CIENCIAS POLITICAS Y SOCIOLOGIA
ESPECIALIDAD: ADMINISTRACION PUBLICA
UNIVERSIDAD DE GRANADA

1999-2003 GRADUADO UNIVERSITARIO EN PROTOCOLO Y RELACIONES INSTITUCIONALES
UNIVERSIDAD DE GRANADA

2001-2002 MASTER EN DIRECCION Y ADMINISTRACION DE EMPRESAS (MBA)
ESNA, FUNDACION ESCUELA DE NEGOCIOS DE ANDALUCIA

2003-2004 CAP- CERTIFICADO DE APTITUD PEDAGOGICA
UCM, UNIVERSIDAD COMPLUTENSE DE MADRID

2022-2023 MASTER EN COACHIG PROFESIONAL UNIVERSITARIO -
UAM- UNIVERSIDAD AUTONOMA DE MADRID

FORMACION COMPLEMENTARIA

2023-2024 EXPERTO EN COACHING DE FAMILIA 'Y PAREJA
ARCCO FORMACION, ESCUELA DE PSICOLOGIA Y COACHING

2010-2011 MASTER EN COACHIG PERSONAL, EJECUTIVO Y CORPORATIVO.CPA/PNL/DBM
ESCUELA DE FORMACION COACH CREATIVO MALAGA

2010 CURSO COMUNICACION EFECTIVA. CPA/PNL/DBM
ESCUELA DE FORMACION COACH CREATIVO MALAGA.

2010 CURSO DIRECCION DE EQUIPOS Y TECNICAS NEGOCIACION.CPA/PNL/DBM
ESCUELA DE FORMACION COACH CREATIVO MALAGA

2009 CURSO DE TECNICAS DE VENTA, MOTIVACION Y LIDERAZGO
EAE, ESCUELA DE ADMINISTRACION DE EMPRESAS DE MADRID

2000-2001 TECNICO ESPECIALISTA EN PROTOCOLO
ESCUELA INTERNACIONAL DE PROTOCOLO

1999 CURSO DE ACCION Y FUNCION DOCENTE
AMPE - MINISTERIO DE EDUCACION Y CIENCIA



EXPERIENCIA PROFESIONAL

2023- Actualidad- ASESORA COORDINADORA DELEGACION DE IGUALDAD Y DIVERSIDAD DEL
AYUNTAMIENTO DE MARBELLA

2019-2023 CONCEJALEN EL AYUNTAMIENTO DE MARBELLA.
FUNCIONES:
ELABORACION DE MOCIONES PARA PLENOS
ELABORACION DE PROPUESTAS PARA JUNTAS DE DISTRITO
REUNIONES PERIODICAS CON ASOCIACIONES Y COLECTIVOS
ELABORACION DE ENMIENDAS A LOS PRESUPUESTOS MUNICIPALES
MIEMBRO DEL CONSEJO DE ADMINISTRACION DE LAS SOCIEDADES MUNICIPALES
REPRESENTACION EN ACTOS INSTITUCIONALES

2019 JEFE DE GABINETE. CONSEJERIA DE EMPLEO, FORMACION Y TRABAJO AUTONOMO
FUNCIONES:
GESTION DE DOCUMENTACION ADMINISTRATIVA DEL GABINETE
ASESOR TECNICO Y POLITICO DE LA CONSEJERA
PLANIFICACION Y ORGANIZACION DE LA AGENDA INSTITUCIONAL DE LA CONSEJERA
COORDINACION DE LA ACTIVIDAD PARLAMENTARIA
COORDINACION DE LA COMUNICACION INSTITUCIONAL CON EL AREA DE PRENSA
COORDINACION DE VISITAS, REUNIONES Y VIAJES INSTITUCIONALES
COORDINACION DEL AREA DE SECRETARIA Y PROTOCOLO DEL GABINETE
COORDINACION CON PRESIDENCIA Y RESTO DE GABINETES DE LAS CONSEJERIAS

2017-2018 ASESOR DEL GABINETE DE ALCALDIA - AYUNTAMIENTO DE MIUJAS
FUNCIONES:
GESTION Y COORDINACION INTERNA DEL GABINETE DE ALCALDIA
PLANIFICACION Y ORGANIZACION DE LA AGENDA INSTITUCIONAL DEL ALCALDE
GESTION DEL PROTOCOLO Y RELACIONES INSTITUCIONALES DE LA ALCALDIA
COORDINACION DE LA COMUNICACION POLITICA CON EL AREA DE PRENSA
ASESOR TECNICO DEL ALCALDE EN LA JUNTA DE GOBIERNO LOCAL
GESTION DE LA DOCUMENTACION ADMINISTRATIVA DEL GABINETE
ELABORACION DE INFORMES Y DISCURSOS PARA EL ALCALDE

2015 -2017 CONSULTORA DE EMPRESAS- OVB ESPANA
FUNCIONES:
ASESORAMIENTO A EMPRESAS Y CLIENTE PARTICULARESPROMOCION
DE LA EMPRESA A NIVEL PROVINCIAL
DESARROLLO DE ESTRATEGIAS PARA FIDELIZAR CLIENTES
NEGOCIACION DE ACUERDOS DE COLABORACION CON EMPRESAS
ORGANIZACION DE EVENTOS PARA EXPANSION TERRITORIAL DE LA MARCA
GESTION DE ACCIONES COMERCIALES EN COORDINACION CON EL DEPARTAMENTO
DE MARKETING

2013-2014 GERENTE - AECC MALAGA
FUNCIONES:
GESTION Y ADMINISTRACION DE CENTROS SOCIALES DE LA PROVINCIA
GESTION DE RECURSOS HUMANOS: SELECCION, FORMACION Y ADMINISTRACION
NEGOCIACION DE ACUERDOS EMPRESAS E INTITUCIONES PUBLICAS
TRAMITACION DE SUBVENCIONES PARA PROGRAMAS SOCIALES



PLANIFICACION Y ORGANIZACION DE EVENTOS PARA LA CAPTACION DE FONDOS
DISENO Y ORGANIZACION PLAN DE COMUNICACION PROVINCIAL
DESARROLLO DE CAMPANAS DE PREVENCION ANUALES

2010-2013 SUBDIRECTORA - CADENA COPE MARBELLA

FUNCIONES:

GESTION DE PRESUPUESTOS Y PLANIFICACION ECONOMICA

TRAMITACION DE LICITACIONES DE PUBLICIDAD CON INSTITUCIONES PUBLICAS
NEGOCIACION DE ACUERDOS COMERCIALES CON EMPRESAS E INSTITUCIONES
PLANIFICACION DE PROPUESTAS DE ESPACIOS RADIOFONICOS

COORDINACION Y DISENO DE CAMPANAS PUBLICITARIAS

ORGANIZACION DE EVENTOS ANUALES PATROCINADOS POR LA

RADIO: CULTURALES, SOCIALES Y DEPORTIVOS

FOMENTO DE LAS RELACIONES PUBLICAS DE LA RADIO.

2009 -2010 GESTORA AREA COMERCIAL - EAE BUSSINES SCHOOL- ESCUELA DE NEGOCIOS.MALAGA

FUNCIONES:
PLANIFICACION DE LA ESTRATEGIA COMERCIAL

RESPONSABLE DE CUENTA DE CLIENTES

COORDINADORA DE PROYECTOS DEL EEES, ESPACIO EUROPEO DE EDUCACION SUPERIOR
NEGOCIACION DE ACUERDOS COMERCIALES CON EMPRESAS

COORDINADORA DE EQUIPOS COMERCIALES

APLICACION DE GESTION ESTRATEGICA EN MARKETING Y

COMUNICACION

2006 - 2009 CONSEJERA DELEGADA - PROTECTORADO CULTURAL MALAGA

FUNCIONES:
GESTION, DESARROLLO Y PLANIFICACION ESTRATEGICA
ADMINISTRACION DE PERSONAL: CONTRATACION Y FORMACION
PLAN DE COMUNICACION Y RELACIONES INSTITUCIONALES.
CONTROL DEL PRESUPUESTO Y CUENTA DE RESULTADOS
ORGANIZACION DE EVENTOS CULTURALES

BUSQUEDA DE PATROCINIO PARA LA ORGANIZACION DE EVENTOS

2003-2005 DIRECTORA - DLIS PROTOCOLO Y COMUNICACION

2002

FUNCIONES:

GESTION Y ORGANIZACION DE EVENTOS PARA INSTITUCIONES Y EMPRESAS
GESTION Y PLANIFICACION DEL PRESUPUESTO

FORMADOR DE FORMADORES DE LOS SIGUIENTES CURSOS:

CURSOS DE COMUNICACION INSTITUCIONAL

CURSOS DE ORGANIZACION DE EVENTOS DE EMPRESA

TECNICO DE PROTOCOLO - CAJA RURAL DE GRANADA SEDE CENTRAL
FUNCIONES:

ORGANIZACION DE ACTOS: CONGRESOS, JORNADAS, CONFERENCIAS Y CURSOS
COORDINADORA DEL DEPARTAMENTO DE ACTIVIDADES CULTURALES
RESPONSABLE DE LA SALA DE EXPOSICIONES DE LA ENTIDAD



IDIOMAS

INGLES: NIVEL INTERMEDIO- B2
CONVERSACION, REDACCION Y TRADUCCION DE DOCUMENTOS

CONOCIMIENTOS INFORMATICOS

CURSO DE REDES SOCIALES Y COMMUNITY MANAGER

CURSO DE ENTORNOS VIRTUALES Y COMPETENCIAS TIC

PAQUETE OFFICE 2007 — 2016, WINDOWS, WORD, ACCESS, EXEL, PUBLISHER, OUTLOOK'Y POWERPOINT
INTERNET, NAVEGACION, CORREO ELECTRONICO

REDES SOCIALES: FACEBOOK, TWITTER, INSTAGRAM

DESCRIPCION Y COMPETENCIAS

PROFESIONAL DINAMICA Y PROACTIVA

EXPERTA EN ADMINISTRACION PUBLICA, GESTION EMPRESARIAL, COMUNICACION, RELACIONES
INSTITUCIONALES, PROTOCOLO Y ORGANIZACION DE EVENTOS.

GRAN CAPACIDAD DE PLANIFICACION, ORGANIZACION Y TRABAJO EN EQUIPO.

BUENA ADAPTACION AL CAMBIO, ALTO NIVEL RESPONSABILIDAD, ORIENTADA AL SERVICIO Y CON RIGOR
PROFESIONAL.



